
SERVICIO PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO A LA CIUDADANIA DEL GAD CHAMBO

No. TIPO DE TRAMITE DESCRIPCION

COMO ACCEDER AL 

TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO INTERNO COSTO TIEMPO

1

EXONERACION DE 

IMPUESTOS DE 

ALCABALAS

CUANDO LAS DONACIONES QUE SE 

HICIERAN A FAVOR DE QUIENES NO 

FUEREN LEGITIMARIOS  

OFICIO SOLICITANDO LA 

EXONERACION

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD, 

OFICIO DE SOLICITUD, AVISO DE 

TRANSFERENCIA DE DOMINIO, 

PROTOCOLIZACION DE LA 

ESCRITURA PUBLICA, TICKET DE 

TRAMITE ADMINISTRATIVO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA, ENTREGA  DE 

LA SOLICITUD A LA DIRECCION FINANCIERA, LA DIRECCION 

FINANCIERA SOLICITA LA INFORMACION A LOS 

DEPARTAMENTOS DE AVALUOS Y  RENTAS, CON LA 

INFORMACION REMITIDA POR LOS DEPARTAMENTOS DE 

AVALUOS Y RENTAS A LA DIRECCION FINANCIERA SE 

PROCEDE A LA AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE.

0 5 DIAS LAB

2
BAJAS DE PREDIOS 

DUPLICADOS

CUANDO SE TUVIERAN DUPLICADAS 

LAS CLAVES CATASTRALES DE UN 

MISMO PREDIO

OFICIO SOLICITANDO LA 

BAJA DEL PREDIO 

DUPLICADO

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO Y TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA, ENTREGA  DE 

LA SOLICITUD A LA DIRECCION FINANCIERA, LA DIRECCION 

FINANCIERA SOLICITA LA INFORMACION A LOS 

DEPARTAMENTOS DE AVALUOS Y  RENTAS, CON LA 

INFORMACION REMITIDA POR LOS DEPARTAMENTOS DE 

AVALUOS Y RENTAS A LA DIRECCION FINANCIERA SE 

PROCEDE A LA AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE.

0 5 DIAS LAB

3
AUTORIZACION DE 

CONVENIOS DE PAGO

EL SERVICIO SOLICITADO PERMITE 

FINANCIAR EL PAGO DE LA 

ACUMULACION DE IMPUESTOS 

ACUMULADOS PENDIENTES

OFICIO SOLICITANDO EL 

CONVENIO DE PAGO

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO Y TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO, EL PAGO DEL 

20% DEL VALOR A FINANCIAR

INGRESO DEL TRAMITE POR TESORERIA PARA PROCEDER A 

ENTREGAR A LA DIRECCION FINANCIERA Y SUMILLAR PARA LA 

AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE

0 5 DIAS LAB

4 BAJA DE DESECHOS
POR NO CONTAR CON EL ,SERVICIO 

DE RECOLECCION

OFICIO SOLICITANDO LA 

BAJA DE DESECHOS 

SOLIDOS

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO Y TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA, ENTREGA  DE 

LA SOLICITUD A LA DIRECCION FINANCIERA, LA DIRECCION 

FINANCIERA SOLICITA LA INFORMACION A LOS 

DEPARTAMENTOS DE AVALUOS Y  RENTAS, CON LA 

INFORMACION REMITIDA POR LOS DEPARTAMENTOS DE 

AVALUOS Y RENTAS A LA DIRECCION FINANCIERA SE 

PROCEDE A LA AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE.

0 5 DIAS LAB

5 BAJAS DE PATENTES
POR CIERRE DE LOCALES 

COMERCIALES

OFICIO SOLICITANDO LA 

BAJA DE PATENTES

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO, TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO, COPIA DEL RUC

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA, ENTREGA  DE 

LA SOLICITUD A LA DIRECCION FINANCIERA, LA DIRECCION 

FINANCIERA SOLICITA LA INFORMACION A LOS 

DEPARTAMENTOS DE COMISARIA Y  RENTAS, CON LA 

INFORMACION REMITIDA POR LOS DEPARTAMENTOS DE 

COMISARIA Y RENTAS A LA DIRECCION FINANCIERA SE 

PROCEDE A LA AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE.

0 5 DIAS LAB

6
BAJA DE TUMULOS DE 

CEMENTERIO

DUPLICIDAD EN LOS REGISTROS DE 

LAS BOVEDAS

OFICIO SOLICITANDO LA 

BAJA DE LAS DUPLICIDADES

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO Y TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA, ENTREGA  DE 

LA SOLICITUD A LA DIRECCION FINANCIERA, LA DIRECCION 

FINANCIERA SOLICITA LA INFORMACION A LOS 

DEPARTAMENTOS DE COMISARIA Y  RENTAS, CON LA 

INFORMACION REMITIDA POR LOS DEPARTAMENTOS DE 

COMISARIA Y RENTAS A LA DIRECCION FINANCIERA SE 

PROCEDE A LA AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE.

0 5 DIAS LAB



7
EMISION DE NOTAS DE 

CREDITO

PARA HACER USO DE UN VALOR 

ECONOMICO A FAVOR DEL 

CONTRIBUYENTE

OFICIO SOLICITANDO LA 

EMISION DE LA NOTA DE 

CREDITO

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO Y TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO, COPIA DE PAGOS 

POR DEVENGAR, RESOLUCION 

ADMINISTRATIVA DE LA NOTA DE 

CREDITO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA DE LOS 

DIFERENTES DEPARTAMENTOS QUE RECAUDAN RUBROS, 

PARA EN LO POSTERIOR PREVIA REVISION DE LOS 

DOCUMENTOS HABILITANTES EMITIR LA RESOLUCION DE 

AUTORIZACION O NEGACION DEL TRAMITE 

0 5 DIAS LAB

8
RELIQUIDACION DE 

PATENTES

PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 

ACTIVIDADES COMERCIALES DE 

PERSONAS NATURALES O 

JURIDICAS

OFICIO SOLICITANDO LA 

RELIQUIDACION DE 

PATENTES

COPIA DE CEDULA, SOLICITUD POR 

ESCRITO, TICKET DE TRAMITE 

ADMINISTRATIVO, IMPUESTO A LA 

RENTA, BALANCE DE 

COMPROBACION, COPIA DEL RUC

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA CON EL 

EXPEDIENTE  DEL DEPARTAMENTO DE RENTAS SE PROCEDE 

A ENTREGAR A LA DIRECCION FINANCIERA PARA SU 

VERIFICACION Y PROCEDER A LA AUTORIZACION O NEGACION 

DEL TRAMITE MEDIANTE RESOLUCION

0 5 DIAS LAB

9 PRESCRIPCIONES
PARA LA LEGALIZACION DE LOS 

PREDIOS

OFICIO SOLICITANDO LA 

PRESCRIPCION

OFICIO DE SOLICITUD, INFORME DE 

ABOGACIA, EXPEDIENTE A RENTAS, 

COPIA DE CEDULA, TICKET DE 

TRAMITE ADMINISTRATIVO

INGRESO DEL TRAMITE POR VENTANILLA UNICA CON EL 

INFORME DE SINDICATURA Y EXPEDIENTE DE RENTAS PARA 

ENTREGAR A  SU VERIFICACION

0 5 DIAS LAB
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